n I(ST Kasseler Flussiger sprechen. @
Stottertherapie Freier leben.

Team-Koordinator (m/w/d) fiir die Hausverwaltung gesucht!

Das Institut der Kasseler Stottertherapie wurde 1996 von Dr. Wolff von Gudenberg gegriindet und bietet
seit Gber 25 Jahren erfolgreich Hilfe fur Stotternde. In Intensivkursen kénnen sich sowohl Kinder ab 3
Jahren mit ihren Eltern als auch Jugendliche und Erwachsene ein dauerhaft fllissigeres Sprechen erarbei-
ten. Mittlerweile haben Uber 4.500 Patienten die krankenkassen-finanzierte Therapie durchlaufen und
wurde mit dem E-Health Award 2022/23 ausgezeichnet. Um diesen Erfolg fortzusetzen ist es wichtig,
dass sich unsere Klienten auch in Zukunft in unserem Haus wohl fiihlen.

lhre Aufgaben:
e Dienstplanung und Steuerung des Personaleinsatzes und der Zimmerbelegung
e Kontrolle der Arbeiten fiir die Bereiche Kiiche und Hausreinigung
e Aktive Mitarbeit in Kliche und Hausreinigung
e Koordination und Kooperation mit externen Dienstleistern
e Gewadbhrleistung von Vorschriften, u.a. Lebensmittelsicherheit und Hygiene
e Ansprechpartner fir alle Fragen der Patienten rund um Haus und Kiiche
e Allgemeine Verwaltungsaufgaben

lhre Eigenschaften:
e Gute Ubersicht und gute Koordinationsfahigkeiten
e Freundliches und kommunikatives Auftreten
e Zuverlassigkeit, Flexibilitat und Vielseitigkeit
e LoOsungsorientierung und Selbstandigkeit
e Basis-Kenntnisse im Umgang mit dem Microsoft Office-Paket (Word, Excel, Outlook)
e Erfahrungen aus dem Bereich Hotel oder Gastronomie von Vorteil

Unser Angebot:
e Arbeit in einem erfolgreichen, toleranten und dynamischen Unternehmen
e Abwechslungsreiche Aufgabe, die nicht langweilig wird
e Einarbeitung in die unterschiedlichen Themenbereiche
e Mitgestaltung des Arbeitsplatzes und der Inhalte
e Vollzeit-Stelle (Teilzeit ware auch moglich)
o Weitestgehend flexible Arbeitszeiten
e Freundliches und hilfsbereites Team in guter Arbeitsatmosphare

Team- und Lernfahigkeit sowie die Bereitschaft Gber den Tellerrand hinauszublicken und Offenheit fir
Neues sind sehr erwiinscht. Fremdsprachenkenntnisse waren gut, sind aber nicht zwingend notwendig.

Klingt das gut fir Sie?
Dann schicken Sie Ihre Bewerbung bitte an:

KST Institut GmbH | z. Hd. Jochen Neitsch
05624-9210 | info@kasseler-stottertherapie.de




